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1 Нормативные ссылки 

1.1  Настоящий порядок разработан на основании следующих документов: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказа Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013г. № 

464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

− Устава БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта». 

 

2 Обозначения и сокращения 

2.1 В настоящем Порядке используются следующие обозначения и 

сокращения: 

- БПОУ ОО «ОКОТСиТ» - бюджетное профессиональное образовательное 

учреждение Омской области «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта» (колледж); 

- Порядок – Порядок доступа педагогических работников к 

информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим 

средствам бюджетного профессионального образовательного учреждения Омской 

области «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта». 

 

3 Общие положения 

3.1 Настоящий Порядок разработан в целях регламентации доступа 

педагогических работников Колледжа к информационно-телекоммуникационным 

сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, 

материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности. 
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3.2 Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам 

обеспечивается в целях качественного осуществления образовательной и иной 

деятельности предусмотренной уставом колледжа. 

3.3  Настоящий Порядок распространяется на педагогических работников, 

состоящих в трудовых отношения с БПОУ ОО «ОКОТСиТ». 

 

4  Порядок доступа к информационно-телекоммуникационным сетям 

4.1  Доступ педагогических работников к локальной сети БПОУ ОО 

«ОКОТСиТ» осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, 

планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети колледжа, без 

ограничения времени и потребленного трафика. 

4.2 Доступ педагогических работников к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» в БПОУ ОО «ОКОТСиТ» 

осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных 

компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения времени и 

потребленного трафика. 

4.3 Подключение к локальной сети Колледжа осуществляется к 

персональному компьютеру (ноутбуку, планшетному компьютеру и т.п.) на 

стационарном рабочем месте педагогического работника, либо при отсутствии 

такового педагогически работник имеет право воспользоваться персональным 

компьютером размещенном в компьютерных классах БПОУ ОО «ОКОТСиТ» 

предварительно согласовав с лицом ответственным за компьютерный класс время 

использования. 

При наличии технической возможности в Колледже могут создаваться 

беспроводные точки доступа, предназначенные для обеспечения беспроводного 

доступа к локальной сети и сети Интернет. 

4.4 Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в 

Колледже педагогическому работнику предоставляются идентификационные 

данные (логин и пароль / учётная запись / электронный ключ и др.). 

Предоставление доступа осуществляется системным администратором. 

 

5  Доступ к базам данных 

5.1 Педагогическим работникам обеспечивается доступ с персонального 

компьютера (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.) к следующим 

электронным базам данных: 

- профессиональные базы данных; 

- информационные справочные системы; 

- поисковые системы. 

5.2 Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, 

указанных в договорах, заключенных БПОУ ОО «ОКОТСиТ» с правообладателем 

электронных ресурсов (внешние базы данных). 
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5.3  Информация об образовательных, методических, научных, 

нормативных и других электронных ресурсах, доступных к пользованию, 

размещена на сайте Колледжа в разделе «Информационно-образовательные 

ресурсы». 

 

6   Порядок доступа к учебным и методическим материалам 

6.1 Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном 

сайте, находятся в открытом доступе. 

6.2  Педагогические работники имеют право бесплатно пользоваться всеми 

видами библиотечно-информационных услуг, предоставляемых библиотекой 

БПОУ ОО «ОКОТСиТ». 

6.3  Информация о составе фондов библиотеки Колледжа предоставляется 

через систему каталогов и картотек в традиционном и электронном вариантах, а 

также через другие формы библиотечного информирования (информация о новых 

поступлениях книг и периодических изданий на сайте колледжа); 

6.4  Порядок предоставления ресурсов библиотечного фонда колледжа 

регламентирован локальными актами регулирующими деятельность структурного 

подразделения (библиотеки). 

6.5  Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во 

временное пользование учебные и методические материалы, входящие в 

оснащение учебных кабинетов. 

6.6  Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных 

и методических материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, 

осуществляется работником, на которого возложено обязанность по заведованию 

соответствующим учебным кабинетом. 

6.7  Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, 

определяется работником, на которого возложена обязанность по заведованию 

учебным кабинетом, с учетом графика использования запрашиваемых материалов 

в данном кабинете. 

6.8  Выдача педагогическому работнику и сдача им учебных и 

методических материалов фиксируются в журнале выдачи. 

6.9  Педагогические работники имеют право на бесплатное пользование 

образовательными, методическими и научными услугами колледжа. В целях 

качественного осуществления образовательной и иной деятельности 

педагогические работники могут пользоваться разработками программ учебных 

дисциплин, междисциплинарных курсов, вариативных дисциплин, и 

профессиональных модулей, находящихся в методическом кабинете. 

6.10  При получении учебных и методических материалов на электронных 

носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам запрещено 

изменять или удалять размещенную на них информацию. 
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7. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности 

7.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим 

средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется: 

– без ограничения к учебным кабинетам, мастерским, спортивному и 

актовому залам и иным помещениям и местам проведения занятий во время, 

определенное в расписании занятий; 

– к учебным кабинетам, мастерским, спортивному и актовому залам и иным 

помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного 

расписанием занятий, по согласованию с работником, ответственным за данное 

помещение. 

7.2. Использование движимых (переносных) материально-технических 

средств обеспечения образовательной деятельности (проекторы, телевизоры, 

DVD-проигрыватели и т.п.) осуществляется по письменной заявке, 

педагогического работника (не менее чем за 3 рабочих дней до дня использования 

материально-технических средств) поданной на имя лица, ответственного за 

сохранность и правильное использование соответствующих средств. 

7.3. Выдача педагогическом работнику и сдача им движимых (переносных) 

материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности 

фиксируются в журнале выдачи. 


