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бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 Омской области 

«Омский колледж отраслевых технологий  

строительства и транспорта» 
_____________________________________________________________________________ 

Положение об аттестационных ведомостях БПОУ ОО  

«Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

__________________________________________________________________ 
Дата введения 2015-01-29 

 

1 Область применения 

 

1.1 Аттестационная ведомость является основным первичным документом 

по учету успеваемости обучающихся строгой отчётности. 

1.2 Настоящее Положение регламентирует порядок заполнения и хранения 

аттестационных ведомостей. 

 

2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано на основании следующих 

документов: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказа Минобразования РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Устава БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта». 

 

 

3 Обозначения и сокращения 

 

В настоящем Положении используются следующие обозначения и 

сокращения:  

- БПОУ ОО  «ОКОТСиТ» – бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Омской области «Омский колледж отраслевых 

технологий строительства и транспорта»; 

- Положение - Положение об аттестационных ведомостях БПОУ ОО 

«Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта». 

 

4  Общие положения 
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4.1 В соответствии с утверждённым графиком учебно-

производственного процесса  для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся секретари учебной части оформляют и распечатывают 

аттестационные ведомости отдельно на каждую группу.  

4.2 Бланки аттестационных ведомостей оформляются в соответствии с 

видом промежуточной аттестации:  

- для зачета, дифференцированного зачета, текущего контроля по 

учебной дисциплине (Приложение 1);  

- для проведения экзамена по учебной дисциплине (Приложение 2); 

- для зачета, дифференцированного зачета, текущего контроля по 

профессиональному модулю (Приложение 3); 

- для проведения экзамена по профессиональному модулю 

(Приложение 4). 

4.3 При проведении промежуточной аттестации преподаватель обязан 

документально оформить и сдать аттестационную ведомость в учебную 

часть. 

 

5 Порядок заполнения аттестационной ведомости 

 

5.1 Аттестационная ведомость выдается секретарем учебной части на 

руки преподавателю. 

5.2 В аттестационную ведомость преподавателем, принимающим 

аттестацию, указываются: вид аттестации; отделение; учебная группа; 

дисциплина или тема профессионального модуля; фамилия и инициалы 

преподавателя, дата проведения аттестации. Отдельно для экзаменационной 

ведомости указывается начало и окончание проведения экзамена. 

При заполнении аттестационной ведомости напротив оценки 

обучающегося ставится подпись преподавателя. 

Внизу аттестационной ведомости проставляется общее число 

обучающихся на аттестации и количества человек, получивших конкретную 

оценку. 

5.3 Преподаватель обязан аттестационную ведомость заполнять 

чернилами фиолетового или синего цвета. Все записи должны вестись четко, 

разборчиво и аккуратно, с соблюдением всех пунктов аттестационной 

ведомости. 

5.4 По окончании аттестации секретарь учебной части должен проверить 

полученную от преподавателя заполненную аттестационную ведомость на 

правильность её заполнения и оформления, наличие даты и подписей 

преподавателя. 

 

 

6 Порядок хранения аттестационных ведомостей 
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6.1 Аттестационные ведомости сшиваются в папки отдельно по группам 

и хранятся в учебной части как документы строгой отчётности. 

6.2 Заведующий учебной частью и заведующие отделением 

осуществляют текущий контроль за работой преподавателей по проведению 

аттестации и порядком заполнения аттестационных ведомостей, а работу 

секретарей по учету и хранению аттестационных ведомостей. 
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Приложение 1 
Аттестационная ведомость для проведения зачета, дифференцированного зачета и 

текущего контроля успеваемости обучающихся по учебной дисциплине 

 

БПОУ ОО  «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

 

ААТТТТЕЕССТТААЦЦИИООННННААЯЯ  ВВЕЕДДООММООССТТЬЬ  

 

Вид аттестации: зачет, дифференцированный зачет, текущий контроль (подчеркнуть) 

Отделение: __________________________________________________________________ 

Группа ______________________________________________________________________             

Дисциплина___________________________________________________________________ 

ФИО преподавателя __________________________________________________________ 

Дата проведения аттестации «______»___________________201_____г. 

 

Число обучающихся на аттестации_____________ 

Из них получивших:______________________ 

«отлично» ______________________________ 

«хорошо» _______________________________ 

«удовлетворительно» _____________________ 

«неудовлетворительно» ___________________ 

Не явившихся на аттестацию_______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/

п 

ФИО № зачетной 

книжки 

Отметка о 

результате 

аттестации 

Подпись 

преподавателя 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      
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n     
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Приложение 2 
Аттестационная ведомость для проведения экзамена по учебной дисциплине 

 

БПОУ ОО  «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

 

ААТТТТЕЕССТТААЦЦИИООННННААЯЯ  ВВЕЕДДООММООССТТЬЬ  

 

Вид аттестации: экзамен 

Отделение: __________________________________________________________________ 

Группа ______________________________________________________________________             

Дисциплина __________________________________________________________________ 

ФИО преподавателя __________________________________________________________ 

Дата проведения аттестации «______»___________________201_____г. 

Время начала________________ время окончания______________________ 

 

Число обучающихся на аттестации_____________ 

Из них получивших:______________________ 

«отлично» ______________________________ 

«хорошо» _______________________________ 

«удовлетворительно» _____________________ 

«неудовлетворительно» ___________________ 

Не явившихся на аттестацию_______________ 
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Приложение 3 
Аттестационная ведомость для проведения зачета, дифференцированного зачета и 

текущего контроля успеваемости обучающихся по профессиональному модулю 

 

БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

 

ААТТТТЕЕССТТААЦЦИИООННННААЯЯ  ВВЕЕДДООММООССТТЬЬ  

 

Вид аттестации: зачет, дифференцированный зачет, текущий контроль (подчеркнуть) 

Отделение: __________________________________________________________________ 

Группа ______________________________________________________________________             

ПМ _________________________________________________________________________ 

МДК________________________________________________________________________ 

Тема________________________________________________________________________ 

ФИО преподавателя __________________________________________________________ 

Дата проведения аттестации «______»___________________201_____г. 

 

Число обучающихся на аттестации_____________ 

Из них получивших:______________________ 

«отлично» ______________________________ 

«хорошо» _______________________________ 

«удовлетворительно» _____________________ 

«неудовлетворительно» ___________________ 

Не явившихся на аттестацию_______________ 
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Приложение 4 
Аттестационная ведомость для проведения экзамена по профессиональному модулю 

 

БПОУ ОО  «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

 

ААТТТТЕЕССТТААЦЦИИООННННААЯЯ  ВВЕЕДДООММООССТТЬЬ  

 

Вид аттестации: экзамен 

Отделение: __________________________________________________________________ 

Группа ______________________________________________________________________             

ПМ _________________________________________________________________________ 

МДК________________________________________________________________________ 

Тема________________________________________________________________________ 

ФИО преподавателя __________________________________________________________ 

Дата проведения аттестации «______»___________________201_____г. 

Время начала________________ время окончания______________________ 

 

Число обучающихся на аттестации_____________ 

Из них получивших:______________________ 

«отлично» ______________________________ 

«хорошо» _______________________________ 

«удовлетворительно» _____________________ 

«неудовлетворительно» ___________________ 

Не явившихся на аттестацию_______________ 
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