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бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

Омской области  

 «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 
_____________________________________________________________________________ 

Положение о мастерских и лабораториях БПОУ ОО «ОКОТСиТ» 

________________________________________________________________ 
Дата введения 2015-01-29 

 

1 Область применения 

 

1.1 Мастерские и лаборатории колледжа – специально оборудованные 

учебные помещения по одному направлению профессиональной деятельности. 

1.2 Мастерские и лаборатории колледжа создаются приказом директора в 

соответствии с типовыми Положениями об учреждениях среднего 

профессионального и начального профессионального образования, 

федеральными государственными образовательными стандартами, основными 

профессиональными образовательными программами, реализуемыми в 

колледже. 

1.3 Непосредственная организация и руководство работой мастерских и 

лабораторий колледжа в соответствии с должностной инструкцией возлагается 

на заведующих мастерскими и лабораториями, назначаемого приказом 

директора. Общее руководство работой - осуществляет заместитель директора 

по учебно-производственной работе. 

 

2 Нормативные ссылки 

 

Данное Положение разработано на основании следующих  документов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 23.07.2013) «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- Приказа Минобразования РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования; 

- Устава БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта». 

 

3 Обозначения и сокращения 

 

В настоящем Положении используют следующие обозначения и 

сокращения:  

- БПОУ ОО «ОКОТСиТ» – бюджетное профессиональное образовательное 

учреждение Омской области «Омский колледж отраслевых технологий 
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строительства и транспорта» (колледж); 

- Положение - Положение о мастерских и лабораториях БПОУ ОО 

«ОКОТСиТ». 

 

4 Общие положения 

 

Учебно-производственные мастерские и лаборатории являются 

структурным подразделением колледжа, предназначенным для 

производственного обучения обучающихся по специальностям среднего 

профессионального образования и профессиям начального профессионального 

образования в соответствии с Федеральными государственными 

образовательными стандартами по специальностям СПО и по профессиям 

НПО. 
  

5 Основные направления и содержание деятельности мастерских и 

лабораторий 

 

5.1 Мастерские осуществляют деятельность по следующим направлениям: 

- организационная работа; 

- учебно-методическая работа; 

- работа по развитию и совершенствованию учебно-методического 

комплекса; 

- внеклассная работа. 

5.2 Заведующие мастерскими организуют следующее содержание 

деятельности: 

- разрабатывают и совершенствуют учебно-методический комплекс; 

- организуют на базе мастерских внеклассную работу (конференции, 

семинары и пр.); 

- совместно с работниками библиотеки осуществляют комплектование и 

обновление библиотечного фонда необходимой литературой; 

- осуществляют на базе мастерских организацию выставок лучших 

работ студентов; 

- составляют заявки на приобретение нового оборудования и 

материалов для производственного обучения; 

- систематически оформляют информационные стенды; 

- заботятся о сохранности мастерских и их эстетическом оформлении. 
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6 Основные требования к мастерским и лабораториям 

 

6.1 Мастерские и лаборатории оформляются в соответствии с содержанием 

деятельности по профессиональной направленности. 

6.2 Мастерские и лаборатории должны содержать: 

6.2.1 учебно-методический комплекс, включающий в себя: 

- выписка из федерального государственного образовательного 

стандарта по специальности (профессии); 

- рабочие программы учебных практик, 

- календарно-тематическое планирование; 

- методические разработки уроков производственного обучения; 

- учебные и учебно-наглядные пособия; 

- контрольно-диагностические материалы; 

- материалы для проведения аттестации студентов; 

6.2.2 информационно-наглядные материалы, включающие в себя: 

- постоянные и сменные учебно-информационные стенды; 

- тарифно-квалификационные характеристики; 

- стенд по охране труда. 

6.3  Мастерские и лаборатории по необходимости оснащаются 

соответствующим оборудованием, техническими средствами обучения, учебно-

наглядными пособиями и т.д., т.е. всеми необходимыми средствами обучения 

для организации производственного процесса в соответствии с ФГОС СПО. 

6.4 Каждый студент обеспечивается оборудованным в соответствии с 

профессиональной направленностью рабочим местом с учетом требований к 

организации учебно-производственного процесса, техники безопасности и 

охраны труда. 

6.5 Мастерские и лаборатории включают: рабочую зону (размещение 

учебных столов для студентов – по необходимости), рабочую зону 

преподавателя, дополнительное пространство для размещения 

соответствующего оборудования, учебно-наглядных пособий, технических 

средств обучения (ТСО), шкафы для хранения наглядных пособий, классную 

доску, инструменты и приспособления в соответствии со спецификой 

профессиональной деятельности. 

6.6 Учебно-производственные мастерские и лаборатории оборудуются 

средствами пожаротушения и медицинской аптечкой. 

6.7 Учебно-производственные мастерские и лаборатории должны отвечать 

эстетическим и гигиеническим требованиям. 

 

7 Документация учебно-производственных мастерских и лабораторий 

 

Документация учебно-производственных мастерских и лабораторий 

включает в себя:  

- паспорт мастерской или лаборатории,  
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- журнал инструктажа студентов по охране труда и технике безопасности,  

- инструкции по пожарной безопасности и охране труда. 

- режим работы мастерской или лаборатории; 

- перечень оборудования мастерской; 

- план работы мастерской на год; 

- перспективный план развития базы мастерской; 

- акты на списание. 

 

8 Ответственность заведующего мастерской и лабораторией 

 

Заведующий мастерской и лабораторией должен: 

- принимать меры, направленные на обеспечение мастерской или 

лаборатории необходимым оборудованием и приборами согласно рабочей 

программе учебной практики; 

- содержать учебное помещение в соответствии с санитарно-

гигиеническими требованиями, предъявляемыми к мастерской и лаборатории; 

- обеспечивать мастерскую и лабораторию различной учебно-

методической документацией, каталогами, справочниками, инструкциями; 

- обеспечивать наличие системы проветривания, контролировать  ее 

исправность; 

- составлять план работы мастерской или лаборатории на текущий 

учебный год, вести контроль за выполнением плана; 

- обеспечивать надлежащий уход за имуществом мастерской или 

лаборатории; 

- обеспечивать своевременное списание в установленном порядке 

пришедшего в негодность оборудования, приборов и другого имущества; 

- организовывать внеклассную работу по учебной практике (консуль-

тации, дополнительные занятия и др.), отражать ее в расписании работы 

мастерской; 

- обеспечивать соблюдение правил техники безопасности, наличие 

правил поведения в мастерской или лаборатории, проводить соответствующие 

инструктажи со студентами с отметкой в журнале. 
                      

9 Взаимосвязь с другими подразделениями 
 

Два раза в течение года проводится смотр мастерских и лабораторий. 

Смотр осуществляется согласно следующим критериям: 

1) Общее состояние мастерской или лаборатории: 

 соблюдение санитарно-гигиенических норм: 

 исправное оборудование; 

 наличие системы проветривания. 

2) соблюдение техники безопасности, наличие инструкций и журнала по 

технике безопасности; 
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3) аудитория: 

 демонстрационный отдел (таблицы, карты, наглядные пособия, 

раздаточный материал, его систематизация); 

 классная доска (приспособления для демонстрации таблиц, карт, место 

для мела и т.д.); 

 учебное оборудование. 
                                                                                                                  


