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бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 Омской области  

 «Омский колледж отраслевых технологий  

строительства и транспорта» 
_____________________________________________________________________________ 

Положение о студенческом билете обучающегося БПОУ ОО   «Омский 

колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

__________________________________________________________________ 
Дата введения 2015-01-29 

 

 

1 Область применения 

 

1.1 Студенческий билет – это документ, удостоверяющий, что данное 

лицо является студентом БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых 

технологий строительства и транспорта». 

1.2 Настоящее Положение разработано с целью регламентации 

процедуры оформления и выдачи студенческого билета как составной части 

образовательного процесса,  соблюдение которой является обязательным для 

каждого обучающегося БПОУ ОО  «ОКОТСиТ».  

  

2 Нормативные ссылки 

 

Данное Положение составлено на основании следующих  документов: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказа Минобразования РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 05.04.2013г № 240 

«Об утверждении образцов студенческого билета для студентов и зачетной 

книжки для студентов (курсантов), осваивающих образовательные программы 

среднего профессионального образования»; 

- Устава БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта». 

 

 

3 Обозначения и сокращения 

 

В настоящем Положении используются следующие обозначения и 

сокращения:  

- БПОУ ОО  «ОКОТСиТ» – бюджетное профессиональное 
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образовательное учреждение Омской области «Омский колледж отраслевых 

технологий строительства и транспорта» (колледж); 

- Положение - Положение о студенческом билете обучающегося  

БПОУ ОО  «Омский колледж отраслевых технологий строительства и 

транспорта». 

 

4 Общие положения 

 

4.1 Полученные из типографии бланки студенческих билетов хранятся 

на материальном складе БПОУ ОО «ОКОТСиТ». 

4.2 На выдачу чистых бланков студенческих билетов составляется 

журнал, в которую вносятся сведения о всех выданных билетах с указанием, 

когда и кому выданы билеты с распиской лица получившего билеты. 

 

5 Выдача студенческого билета 

 

5.1 Каждому обучающемуся при поступлении в БПОУ ОО  «ОКОТСиТ» 

выдается студенческий билет установленного образца.  

5.2 Билет выдается на все время пребывания обучающегося в БПОУ ОО 

«ОКОТСиТ». 

5.3 Билет подписывается директором колледжа и выдается лично 

обучающемуся. 

5.4 Обучающийся расписывается о получении студенческого билета в  

журнале выдачи студенческих билетов. 

 

6 Заполнение студенческого билета 
 

6.1 Студенческому билету присваивается регистрационный номер 

согласно поименного номеру обучающегося.  

6.2 Студенческий билет заполняется на русском языке. 

6.3 Изготовление билетов производится согласно установленному 

образцу. 

6.4 Студенческий билет заполняется куратором группы или секретарем 

учебной части от руки шариковой, чернильной, гелевой или капиллярной 

ручкой черного или синего цвета, при этом на левой стороне заполняются 

поля: «№ студенческого билета», «Фамилия, имя, отчество», «Форма 

обучения», «Дата выдачи».  

6.5 На студенческом билете должна быть наклеена фотографическая 

карточка ее владельца. Печать должна захватить часть фотографической 

карточки. 

6.6 В поле «Директор» директор или заместитель директора по общим 

вопросам ставят свою подпись.  
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6.7 На правой стороне студенческого билета сотрудник заполняются 

данные о годе и курсе обучения обучающегося.  

6.8 В поле «Руководитель или иное уполномоченное им лицо » директор 

колледжа или заместитель директора по общим вопросам ставят свою 

подпись. 

6.9 На подписи директора ставится печать колледжа.  

 

7  Ведение студенческого билета 
 

7.1 С начала каждого учебного года в течение трех недель обучающийся 

обязан сдать в учебную часть студенческий билет для  продления срока 

действия.  Отметка о продлении срока действия билета делается в начале 

каждого учебного года. 

7.2 Секретарь учебной части или куратор в течение рабочего дня 

заполняет данные о годе и курсе обучения обучающегося.  

7.3 В случае оставления обучающегося на второй год на одном и том же 

курсе в билете делается лишь отметка о продлении срока его действия. 

7.4 В случае исключения обучающегося из колледжа, а также после 

окончания обучающимся колледжа билет сдается в отдел кадров и 

присоединяется к его личному делу. 

 

8 Утеря студенческого билета и выдача дубликата студенческого 

билета 
 

8.1 В случае утери, порчи и т.п. студенческого билета для получения 

дубликата обучающийся должен незамедлительно подать на имя директора 

заявление. 

8.2 В случае ненадлежащего отношения обучающегося к хранению 

студенческого билета, повлекшего утерю, на обучающегося по 

представлению заведующего отделением налагается приказом ректора 

дисциплинарное взыскание. Дисциплинарное взыскание может быть 

наложено на обучающегося после получения от него объяснений в 

письменной форме.  

8.3 Дубликат студенческого билета сохраняет номер утерянного билета и 

заполняется по общим правилам.  
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Приложение 1 

Образец студенческого билета обучающегося БПОУ ОО «ОКОТСиТ» 
 

    

 
ОБОРОТНАЯ СТОРОНА                                                           ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА 

  

 

 

 

 

          СТУДЕНЧЕСКИЙ БИЛЕТ                 

 

РАЗВОРОТ 

 
ЛЕВАЯ СТОРОНА                                                                ПРАВАЯ СТОРОНА 

┌────────────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────────┐ 

│             ______________________________ │ Действителен по "__" _________ 20__ г.     │ 

│                      (учредитель)          │ Руководитель,       __________ ___________ │ 

│             ______________________________ │ иное уполномоченное  (подпись)  (фамилия,  │ 

│             ______________________________ │ им должностное лицо                имя,    │ 

│                  (полное наименование      │ М.П.                             отчество  │ 

│              образовательной организации)  │                                 (последнее │ 

│                                            │                                   - при    │ 

│             СТУДЕНЧЕСКИЙ БИЛЕТ N ___       │                                  наличии)) │ 

│                                            │                                            │ 

│             Фамилия ______________________ │ Действителен по "__" _________ 20__ г.     │ 

│ Место для   Имя, отчество ________________ │ Руководитель,       __________ ___________ │ 

│фотокарточки (последнее - при наличии)      │ иное уполномоченное  (подпись)  (фамилия,  │ 

│             Форма обучения _______________ │ им должностное лицо                имя,    │ 

│             Зачислен приказом от __ 20__ г.│ М.П.                             отчество  │ 

│                                     N __   │                                 (последнее │ 

│             Дата выдачи "__" ______ 20__ г.│                                   - при    │ 

│             __________________             │                                  наличии)) │ 

│             (подпись студента)             │                                            │ 

│                                            │ Действителен по "__" _________ 20__ г.     │ 

│     М.П.                                   │ Руководитель,       __________ ___________ │ 

│ Руководитель    _________ ________________ │ иное уполномоченное  (подпись)  (фамилия,  │ 

│ образовательной (подпись)  (фамилия, имя,  │ им должностное лицо                имя,    │ 

│ организации                   отчество     │ М.П.                             отчество  │ 

│ или иное                  (последнее - при │                                 (последнее │ 

│ уполномоченное                наличии))    │                                   - при    │ 

│ им должностное                             │                                  наличии)) │ 

│ лицо                                       │ Действителен по "__" _________ 20__ г.     │ 

│                                            │ Руководитель,       __________ ___________ │ 

│                                            │ иное уполномоченное  (подпись)  (фамилия,  │ 

│                                            │ им должностное лицо                имя,    │ 

│                                            │ М.П.                             отчество  │ 

│                                            │                                 (последнее │ 

│                                            │                                   - при    │ 

│                                            │                                  наличии)) │ 

│                                            │ Действителен по "__" _________ 20__ г.     │ 

│                                            │ Руководитель,       __________ ___________ │ 

│                                            │ иное уполномоченное  (подпись)  (фамилия,  │ 

│                                            │ им должностное лицо                имя,    │ 

│                                            │ М.П.                             отчество  │ 

│                                            │                                 (последнее │ 

│                                            │                                   - при    │ 

│                                            │                                  наличии)) │ 

└────────────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────────────┘ 


