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Бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 Омской области 

 «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

________________________________________________________________________ 

Положение о  предметной цикловой комиссии  БПОУ ОО   «Омский колледж 

отраслевых технологий строительства  и транспорта» 

____________________________________________________________________________________ 
Дата введения 2015-01-29 

 

 

 

1 Область применения 

 

1.1 Предметная цикловая комиссия БПОУ ОО  «Омский колледж отраслевых 

технологий строительства и транспорта» (ПЦК) является объединением 

преподавателей нескольких учебных дисциплин (профессиональных модулей) 

одного цикла. 

1.2 Предметная цикловая комиссия создается в целях методического 

обеспечения учебных дисциплин и профессиональных модулей Федеральных 

государственных образовательных стандартов среднего и начального 

профессионального образования, реализуемых колледжем, оказания помощи 

педагогическим работникам в обеспечении выполнения Федеральных 

государственных стандартов по специальностям среднего профессионального и 

профессиям начального профессионального образования, повышения   

профессионального   уровня   педагогических работников,  реализации  

инновационных педагогических и информационных технологий, направленных на 

улучшение качества подготовки специалистов со средним профессиональным и 

начальным профессиональным образованием. 

1.3 Руководит работой предметной цикловой комиссией – председатель 

комиссии (председатель ПЦК).  

1.4 Перечень  предметных  цикловых  комиссий,  их председатели 

утверждаются  приказом  директора колледжа сроком на один учебный год. 

1.5 Контроль за работой ПЦК осуществляют заместитель директора по учебно-

методической работе и начальник отдела по учебно-методической работе колледжа.  
 

2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказа Минобразования РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования; 
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- Устава БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий строительства и 

транспорта»; 

- учебно-программной документации по  специальностям; 

- нормативно-правовой документации, регламентирующей организацию и 

осуществление учебного процесса колледжа. 

 

3 Обозначения и сокращения 

 

В настоящем Положении используются следующие обозначения и сокращения:  

- БПОУ ОО  «ОКОТСиТ» – бюджетное профессиональное образовательное 

учреждение Омской области «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта» (колледж); 

- Положение - Положение о предметной цикловой комиссии  в БПОУ ОО 

«Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта»; 

- ПЦК - предметная цикловая комиссия; 

- председатель ПЦК - председатель предметной цикловой комиссии. 

 
4 Общие положения 

 

4.1 ПЦК строит свою работу на принципах коллегиальности, гласности, 

актуальности, научности и профессионализма. Она вправе разрабатывать и 

реализовать педагогические идеи, соответствующие конкретным научно-

педагогическим исследованиям и способствующие оптимизации образовательного 

процесса. 

 4.2 План работы ПЦК разрабатывается, исходя из единой методической 

проблемы, поставленной перед  колледжем на учебный год, и анализа работы за 

предыдущий период. 

При разработке плана необходимо учитывать исполнение нормативных 

документов, решения педсоветов, научно-методических Советов, производственных 

совещаний, рекомендации, данные комиссии при ее отчете о работе. 

План работы ПЦК на новый учебный год согласовывается перед началом 

учебного года (в срок до 01сентября) начальником отдела по учебно-методической 

работе и утверждается заместителем директора по учебно-методической работе. 

4.3  Члены ПЦК обязаны посещать заседания комиссии, принимать активное 

участие в ее работе, выступать с педагогической инициативой, вносить предложения 

по совершенствованию организации образовательного процесса, выполнять 

принятые комиссий решения и поручения председателя предметной цикловой 

комиссии. 

 4.4  Заседания ПЦК  проводятся не реже одного раза в два месяца. Заседания 

возглавляет председатель ПЦК. 
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4.5  Предметные   цикловые  комиссии   формируются   из   числа 

преподавателей, мастеров производственного обучения и других категорий 

педагогических   работников,   работающих   в  колледже,  как на очном,  так и на 

заочном отделениях,  в том  числе по совместительству и другим формам 

неосновной (внештатной) работы. 

4.6   На председателя   ПЦК  возлагается составление  планов  работы  

комиссии,   рассмотрение   календарно   - тематических планов преподавателей,  

организация и руководство работой по учебно - программному и учебно - 

методическому обеспечению  учебных дисциплин,  по  согласованию материалов  

для  проведения  промежуточной аттестации   обучающихся    и    итоговой    

аттестации    выпускников колледжа   по  учебным  дисциплинам 

(профессиональным модулям),   курируемым  данной предметной цикловой 

комиссией,  организация  контроля  за  качеством проводимых   членами   комиссии  

занятий,  руководство  подготовкой  и обсуждением открытых учебных занятий 

(уроков,  лекций,  лабораторных работ, практических    занятий и пр.),    организация    

взаимопосещения    занятий  педагогов  и  других   мероприятий,   входящих   в   

компетенцию предметной цикловой комиссии. 

4.7  Из состава предметной  цикловой  комиссии  избирается  открытым 

голосованием  секретарь.  Он  ведет  протоколы заседаний комиссии и ее 

делопроизводство. 

4.8 Решение ПЦК принимается простым большинством голосов, принятое 

решение протоколируется. 

 Решения предметной цикловой  комиссии  вступают в силу после утверждения 

их директором колледжа или  заместителем  директора по учебно-методической 

работе колледжа.  

 При несогласии  председателя  предметной  цикловой  комиссии  с решением  

членов  комиссии окончательное решение принимает заместитель директора по 

учебно-методической работе колледжа. 
 

5 Основные направления деятельности 

 

Основными  направлениями  деятельности  предметных  цикловых комиссий 

являются: 

5.1 Учебно - методическое и  учебно  -  программное  обеспечение учебных   

дисциплин (профессиональных модулей) в соответствии с Федеральными 

государственными  стандартами  по  специальностям и профессиям, реализуемым 

колледжем  (разработка рабочих программ учебных дисциплин, разработка рабочих 

программ профессиональных модулей, программ  производственной  

(профессиональной)  практики,  тематики  и содержания курсового и дипломного 

проектирования, лабораторных работ и практических занятий,  содержания  

учебного  материала  дисциплин (профессиональных модулей)  для 

самостоятельного    изучения   обучающимися,   методических   пособий, 

рекомендаций  по  изучению  отдельных  тем   и   разделов   дисциплин 

(профессиональных модулей), методических указаний по выполнению   
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лабораторных   работ и   практических  занятий,  курсовых  проектов (работ); 

организации самостоятельной работы обучающихся,  и др.). 

Анализ учебно-программной документации, внесение в рабочие программы 

корректив.  

5.2 Определение  технологии  обучения  (выбор  средств и методов обучения,   

инновационных   педагогических    технологий),    внесение предложений   по   

корректировке   рабочего учебного плана   в  части перераспределения по семестрам 

объема часов на изучаемые дисциплины (профессиональные модули), в том   числе   

их  соотношения  между  теоретическими  и  практическими занятиями.   

5.3 Обеспечение проведения промежуточной аттестации  обучающихся 

(определение формы и условий аттестации, выработка единых требований к оценке  

знаний и умений  обучающихся   по   отдельным   дисциплинам, общих и 

профессиональных компетенций профессиональных модулей, разработка  

содержания  тематики курсовых  проектов (работ), контрольно-оценочных средств. 

5.4 Участие в формировании  программы  итоговой  государственной 

аттестации выпускников колледжа (соблюдение формы и условий проведения 

аттестации, разработка программы итогового  междисциплинарного экзамена по 

специальности,  тематики квалификационных выпускных работ, требований к   

выпускным   квалификационным   работам,  критериев  оценки  знаний выпускников 

на аттестационных испытаниях). 

5.5 Совершенствование    методического    и    профессионального мастерства  

преподавателей,  пополнение  их  профессиональных  знаний, оказание  помощи  

начинающим  преподавателям,  внесение предложений по  аттестации 

преподавателей,  входящих в  состав  предметной  цикловой комиссии, 

распределению их педагогической нагрузки. 

5.6 Изучение,  обобщение и введение  в  образовательный  процесс новых  

педагогических  и информационных технологий,  средств и методов обучения и 

воспитания.  Подготовка,  проведение и обсуждение  открытых учебных занятий, а 

также организация взаимопосещения учебных занятий. 

5.7 Руководство опытно-экспериментальной и учебно-исследовательской 

работой и творчеством педагогов и обучающихся. 

5.8 Рассмотрение и рецензирование учебно - программной и  учебно-

методической   документации,   учебников,   плакатов,   кино-   и видеофильмов, 

других средств обучения. 

5.9 Развитие профессионального потенциала педагогов на сплочение и 

координацию их усилий по совершенствованию методики преподавания. 

5.10  Оказание помощи начинающим педагогическим работникам в подготовке 

и проведении занятий и внеурочных мероприятий, организация взаимопосещения 

занятий, открытых уроков и их обсуждения.  

5.11 Участие в проведении конкурсов, предметных олимпиад, семинаров, 

научно-практических конференций, конкурсов профессионального мастерства. 

Контроль за образовательным процессом на уровне ПЦК. 

Выработка  единых  требований  к содержанию работы учебных кабинетов,  

учебных  лабораторий,  рассмотрение  и  обсуждение планов работы 
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преподавателей, календарно - тематических планов, других материалов, 

относящихся к компетенции предметной цикловой комиссии. 

 

6 Содержание работы ПЦК 

      

6.1 Повышение качества профессионального обучения в соответствии с 

требованиями Федеральных государственных стандартов среднего 

профессионального и начального профессионального образования. 

6.2 Организация заседаний ПЦК (организационные, проблемные, текущие, 

методические, научно-практические). 

6.3 Построение образовательного  процесса на педагогически 

обоснованном выборе средств и методов обучения и воспитания; обеспечение 

технологии обучения, позволяющей при необходимости вносить обоснованные 

изменения в содержание подготовки специалиста. 

6.4 Составление календарно-тематических планов по учебным семестрам по 

определенной форме. 

6.5 Разнообразные виды деятельности по изучению качества знаний, умений 

и навыков обучающихся, профессиональной практической подготовки, анализу 

причин отставания отдельных обучающихся в освоении образовательных программ; 

выявления трудностей, испытываемых преподавателями в дальнейшем 

совершенствовании обучения и воспитания обучающихся. 

6.6 Интеграция образования с наукой, культурой, практическим обучением. 

6.7 Работа по совершенствованию профессионального мастерства 

преподавателей. 

6.8 Обсуждение итогов работы по изучению, обобщению и распространению 

передового педагогического опыта, разработка методической темы. 

6.9 Дискуссии по новым методическим пособиям, программам и т.д. 

6.10 Рассмотрение и рецензирование действующей учебно-методической 

литературы, пособий и других материалов, применяемых в учебном процессе. 

6.11 Организация  и проведение согласно графику предметных декад, 

олимпиад, конкурсов, научно-практических конференций. 

6.12 Проведение открытых занятий. 

6.13 Работа с преподавателями других ПЦК. 

6.14 Разработка контрольно-оценочных средств для контроля качества 

профессионального обучения. 

 

7 Документация и отчетность 

      

Каждая ПЦК в соответствии с перечнем обязательных документов ведет 

следующую номенклатуру дел: 

− Положение о ПЦК; 

− план работы ПЦК; 

− протоколы заседаний, решения, другие документы, отражающие 

деятельность комиссии; 



Положение о предметной цикловой комиссии  

БПОУ ОО «Омский колледж отраслевых технологий строительства и транспорта» 

П-СМК-5.5.1-03-2015 Редакция 1 Стр.6 из 6 

 

− ФГОС по каждой специальности и профессии подготовки в ПЦК; 

− рабочие учебные планы; 

− отчет о работе ПЦК за каждый период; 

− индивидуальные планы работы преподавателей. 

Необходимость ведения иной документации определяется учебно-

методическим Советом и ПЦК самостоятельно. 

Анализ работы за семестр проводится по основным направлениям деятельности 

ПЦК в форме отчета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




