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Положение по организации учебного процесса по заочной форме 
обучения в БПОУ ОО «ОКОТСиТ» 

__________________________________________________________________ 
Дата введения 2019-03-01 

 

1 Область применения 

1.1 Настоящее положение определяет порядок организации учебного 

процесса по заочной форме обучения с учетом потребностей и возможностей 

личности обучающихся.  

1.2 Положение предназначено для педагогических работников, 

заместителей директора колледжа, обучающихся.  

 

2 Нормативные ссылки 

2.1 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (действующая редакция); 

2.2 ФГОС по реализуемым программам среднего профессионального 

образования; 

2.3 Приказ Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования» (в действующей 

редакции); 

2.4 Письмо Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 20.07.2015 № 06-846 «О направлении методических 

рекомендаций по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной 
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формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные 

профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования»; 

2.5 Устав  БПОУ ОО «ОКОТСиТ»; 

2.6 Приказ Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 23.01.2014  №  36 «Об утверждении порядка приема на 

обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования». 

 
3 Определения  понятий  

3.1 Заочная форма обучения – форма, сочетающая в себе черты 

самостоятельной подготовки и очного обучения и характеризуется 

этапностью.  

ГИА – государственная итоговая аттестация; 

МДК  – междисциплинарный курс; 

ПМ  –  профессиональный модуль; 

ОК  –  общая компетенция; 

ПК  –  профессиональная компетенция. 

 

4 Общие положения 

4.1 Прием на обучение по заочной форме обучения на 

образовательные программы СПО осуществляется на общедоступной основе 

в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным 

программам СПО, утвержденным приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 23.01.2014  №  36 «Об утверждении порядка 

приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования». 

4.2 Сроки получения среднего профессионального образования 

установлены ФГОС по конкретным профессиям и специальностям СПО. 
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4.3 Для лиц, имеющих профессиональное образование, 

профессиональную подготовку по профилю специальности, профессии,  а 

также по родственной специальности или профессии, продолжительность 

обучения может быть уменьшена при обязательном выполнении требований 

ФГОС. В этом случае обучающийся имеет право на обучение по 

индивидуальному учебному плану.  

 

5  Организация учебного процесса по заочной форме обучения 

5.1 Начало учебного года по заочной форме обучения в БПОУ ОО 

ОКОТСиТ перенесено на 1 октября и окончание определяется конкретным 

рабочим учебным планом. 

5.2 Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно-

экзаменационных) сессий на 1-ом и 2-ом курсах не более 30 календарных 

дней, на последующих – не более 40 календарных дней. 

5.3  Продолжительность учебных занятий не превышает 8 часов в день. 

5.4 Годовой бюджет времени (кроме последнего курса) распределен 

следующим образом: каникулы – 9 недель, сессия – 4 или 6 недель в 

зависимости от курса, самостоятельное изучение учебного материала – 

остальное время. 

На последнем курсе: сессия – 6 недель, преддипломная практика – 4 

недели, государственная итоговая аттестация (ГИА) – 4 или 8 недель в 

зависимости от вида ГИА, самостоятельное освоение учебного материала – 

остальное время. 

5.5 Видами деятельности при заочной форме обучения являются: 

обзорные и установочные занятия, в том числе лекции, практические и 

лабораторные занятия, курсовые работы (проекты), консультации, 

преддипломная практика. 

5.6 Основной формой организации образовательного процесса является 

лабораторно-экзаменационная сессия, включающая весь комплекс 
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лабораторно-практических работ, теоретического обучения, промежуточную 

и итоговую аттестацию. 

5.7 Периодичность и сроки проведения сессии устанавливаются в 

графике учебного процесса рабочего учебного плана. 

5.8 Сессия проводится с целью определения:  

- уровня освоения теоретических знаний по дисциплинам, МДК, 

ПМ; 

- сформированности ОК и ПК; 

- умений применять полученные теоретические знания при 

решении практических задач и выполнении лабораторных и практических 

работ; 

- наличия умений самостоятельной работы с учебной литературой 

и иными информационными ресурсами, учебно-методическими 

материалами.  

5.9 Оценка качества освоения образовательной программы СПО 

включает текущий контроль успеваемости, промежуточную аттестацию и 

ГИА обучающихся. 

5.10 Для оценки персональных достижений обучающихся и их 

соответствия требованиям ОПОП создаются фонды оценочных средств. 

5.11 Результаты текущего контроля успеваемости заносятся в журналы 

учебных занятий. 

5.12 Промежуточная аттестация проводится в форме: экзамена, 

комплексного экзамена, дифференцированного зачета, комплексного 

дифференцированного зачета, зачета, итоговой письменной аудиторной 

контрольной работы, курсовой работы (проекта). 

5.13 Количество экзаменов в учебном году должно быть не более 8, 

зачетов – не более 10 (без учета зачетов по физической культуре). 

5.14  В день проведения экзаменов другие занятия не проводятся. 
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5.15 К экзамену по учебной дисциплине, МДК, к комплексному 

экзамену допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все 

установленные лабораторные и практические работы, курсовые работы 

(проекты), сдавшие все домашние контрольные работы. 

5.16 Дифференцированные зачеты, комплексные дифференцированные 

зачеты проводятся за счет объема времени, отводимого на изучение учебной 

дисциплины, МДК. 

5.17 По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, зачеты, 

курсовые работы (проекты), проводятся итоговые письменные аудиторные 

контрольные работы за счет времени, отводимого на изучение данных 

дисциплин. 

5.18 На проведение итоговой письменной аудиторной контрольной 

работы отводится не более 3 аудиторных часов на группу. На проверку 3 

работ предусматривается 1 час. 

5.19 Результаты промежуточной аттестации заносятся в 

предусмотренные документы: ведомости, журналы учебных занятий, базы 

данных. 

5.20 Формы промежуточной аттестации отражаются в рабочем учебном 

плане. 

5.21 В межсессионный период обучающиеся выполняют домашние 

контрольные работы, количество которых в учебном году не более 10, а по 

отдельной дисциплине, МДК, ПМ – не более 2. 

5.22 Домашние контрольные работы подлежат обязательному 

рецензированию. 

5.23 На рецензирование контрольных работ по дисциплинам 

общеобразовательного, общегуманитарного и социально-экономического, 

математического и общего естественнонаучного, общепрофессионального 

циклов отводится 0,5 академического часа; по профессиональному циклу, 
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включая общепрофессиональные дисциплины, ПМ, и МДК – 0,75 

академического часа. 

5.24 Срок проверки преподавателем каждой контрольной работы – не 

более 7 дней. Результаты проверки фиксируются в журнале учета домашних 

контрольных работ. 

5.25 Незачтенные контрольные работы подлежат повторному 

выполнению на основе развернутой рецензии. 

5.26  Возможен прием на рецензирование домашних контрольных 

работ, выполненных вне графика учебного процесса, в том числе и в период 

сессии. В этом случае рецензирование домашних контрольных работ может 

быть заменено на устный прием (собеседование) непосредственно в период 

сессии.  

На прием одной контрольной работы отводится одна треть 

академического часа. 

5.27 В рамках образовательных программ СПО предусмотрено 

проведение консультаций (индивидуальные, групповые, письменные), о чем 

делается запись в пояснительной записке к рабочему учебному плану. 

Консультации планируются из расчета 4 часов в год на каждого 

обучающегося и могут проводиться как в период сессии, так и в 

межсессионный период. 

 

6  Организация практики 

6.1 Реализация ОПОП предусматривает проведение учебной и 

производственной практик. Производственная практика включает в себя 

практики по профилю специальности и преддипломную. Практики 

реализуются в объеме, предусмотренном для очной формы обучения. 

6.2 Учебная и практика по профилю специальности реализуются 

обучающимися самостоятельно с представлением и последующей защитой 

отчета в форме собеседования. 
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6.3 Обучающиеся, имеющие стаж работы или работающие на 

должностях, соответствующих получаемой квалификации, могут быть 

освобождены от прохождения учебной и практики по профилю 

специальности на основании предоставленных с места работы справок. 

6.4 Преддипломная практика является обязательной для всех 

обучающихся, проводится после последней сессии и предшествует ГИА. 

6.5 Объем преддипломной практики 4 недели. 

 

7   Государственная итоговая аттестация 

7.1 Освоение образовательных программ СПО завершается 

государственной итоговой аттестацией, которая является обязательной. К 

государственной итоговой аттестации допускаются обучающиеся не 

имеющие академических задолженностей и в полном объеме выполнившие 

учебный план. 

7.2 Согласно ФГОС по конкретным программам СПО на ГИА 

отводится до 6 недель. 

7.3 Обязательным требованием является соответствие тематики 

выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких 

профессиональных модулей и решению актуальных задач в осваиваемой 

области профессиональной деятельности. 

 

8   Порядок реализации учебного процесса по заочной форме 

обучения 

8.1 В БПОУ ОО «ОКОТСиТ» учебный процесс организован на основе 

следующих документов: 

- графика учебного процесса заочного обучения; 

- рабочего учебного плана по конкретным основным 

профессиональным образовательным программам СПО; 
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- рабочих учебных программ по дисциплинам, ПМ с указанием 

перечня домашних контрольных работ и сроков их выполнения; 

- расписания учебных занятий в сессионный и межсессионный 

периоды; 

- журнала регистрации домашних контрольных работ.   

 


