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__________________________________________________________________ 
Дата введения 2013-01-23 

 

1 Назначение и область применения 

1.1 Настоящее Положение предназначено для введения единых 

требований к учебно-методическому обеспечению учебной практики, 

входящей в профессиональные модули, реализуемые по всем 

специальностям и профессиям колледжа на основе требований Федеральных 

государственных образовательных стандартов среднего профессионального 

образования. 

1.2 УМК учебных практик, разработанные с использованием 

инновационных методов обучения, являются непременным условием 

высокого качества подготовки квалифицированных рабочих и специалистов.   

 

2 Нормативные ссылки 

Данное Положение разработано на основании следующих  документов: 

- Закона Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 10.07.1992 г № 3266-1 (в редакции от 12.11.2012 г);  

- Постановления Правительства Российской Федерации от 18.07.2008 г 

№ 543 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении 

среднего профессионального образования (среднем специальном учебном 

заведении)»; 

- Постановления Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 г 
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№ 521 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении 

начального профессионального образования (среднем специальном учебном 

заведении)»; 

- Устава БОУ ОО СПО «Омский колледж отраслевых технологий 

строительства и транспорта»; 

- нормативно-правовых документов колледжа, регламентирующих 

образовательный процесс. 

 

3 Обозначения и сокращения   

3.1 УМК – учебно-методический комплекс; 

3.2 Мастер п/о – мастер производственного обучения. 

 

4 Общие положения 

4.1 Учебно-методический комплекс учебной практики – 

структурированный системный комплекс учебно-методических материалов, 

позволяющий эффективно формировать профессионально значимые 

компетенции. 

4.2 Методическая документация (рабочие программы учебных 

практик; календарно-тематические планы; контрольно-оценочные средства 

учебной практики; технологические карты учебных занятий; дидактический 

материал) разрабатывается мастером производственного обучения/ 

преподавателем. 

4.3 Целью УМК учебной практики является учебно-методическое 

обеспечение преемственности учебных дисциплин общепрофессионального 

цикла, тем профессионального модуля и практических занятий учебной 

практики.  

4.4 Задачи УМК: 

• методическое сопровождение и консультативная поддержка 

учебной деятельности студентов по всем формам обучения; 
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• нормативно-методическое обеспечение деятельности мастера п/о 

при реализации программы учебной практики; 

• стандартизация методического обеспечения учебного процесса; 

• разработка методических указаний содержащих описание 

процессов и процедур, необходимых для выполнения всех работ и заданий, 

указанных в рабочей программе, а также освоения типовых процессов, 

выполняемых специалистами, в областях деятельности, рассматриваемых в 

профессиональном модуле. 

4.5 Принципы формирования УМК: 

• соответствие содержания и объёма материалов требованиям 

ФГОС СПО и учебного плана специальности/профессии; 

• полнота обеспечения обучающихся, учебно-методическими 

материалами; 

• доступность УМК для мастеров п/о и студентов; 

• обеспеченность занятий и заданий, предусмотренных рабочей 

программой учебной практики, всеми необходимыми методическими, 

информационными материалами, позволяющими закрепить теоретически 

знания и приобрести практические навыки средствами самоконтроля 

обучающимися уровня освоения профессиональных компетенций; 

• инновационность методов и технологий, применяемых при 

реализации программы учебной практики.  

 

5. Требования к учебно-методическому комплексу учебной 

практики 

5.1 Программные и учебно-методические материалы, включаемые в 

учебно-методический комплекс, должны соответствовать: 

• ФГОС СПО по соответствующему направлению 

профессии/специальности и учебным планам; 
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• современному состоянию, перспективам развития науки и 

практики в данной профессиональной компетенции; 

• особенностям профессиональной деятельности, сфере ее 

реализации и уровню квалификации выпускника данного образовательного 

направления специальности/профессии;  

• особенностям индивидуального преподавательского стиля 

ведущего преподавателя; 

• положениям нормативных документов, регулирующих 

образовательный процесс данного направления (специальности, профессии); 

• иметь логическую упорядоченность содержания 

общепрофессиональных учебной дисциплин/профессионального модуля 

учебной практики. 

5.2 В учебно-методический комплекс ежегодно вносят изменения, 

отражающие развитие науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы. 

5.3 Учебно-методический комплекс должен оформляться в печатном 

и электронном видах. 

 

3 Структура УМК 

 

1.  Состав УМК включает следующие компоненты: 

 Титульный лист; 

 Лист содержания УМК; 

 Нормативная и учебно-методическая документация: 

 Выписка из ФГОС СПО (перечень компетенций по 

специальности). 

 Выписка из учебного плана. 

 

2. Учебно-методические материалы по учебной практике 
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2.1 Технологические карты занятий; 

2.2 Методические рекомендации по организации и проведению 

учебной практики; 

2.3 Перечень дидактических материалов; 

 

3. Комплекты контролирующих материалов - КОС  

3.1 карта компетенций учебной практики, характеризующая 

результаты обучения; 

3.2 оценочные средства для проведения текущего контроля 

успеваемости студентов (тесты, ситуационные задачи, кейсы, алгоритмы 

выполнения, перечень вопросов; 

3.3 оценочные средства для промежуточной аттестации студентов 

(перечень зачетных вопросов, сборники тестов и ситуационных задач); 

 

1 Учебно-планирующая документация по учебной практике: 

1.1 цели, задачи практики (выписка из ФГОС СПО по 

профессии/специальности; 

1.2 рабочая программа практики; 

1.3. календарно-тематический план по практике; 

1.4 комплект индивидуальных заданий; 

1.5 методические рекомендации по выполнению видов работ, 

предусмотренных программой практики; 

1.6 методические рекомендации по организации, содержанию и 

оформлению документации практики. 

 

4. Порядок разработки и утверждения УМК 

 

1. УМК разрабатывается мастерами п/о и преподавателем 

(коллективом преподавателей), обеспечивающими реализацию конкретного 
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профессионального модуля с учетом специфических требований к 

формированию компетенций обучающихся. Предметно-цикловая комиссия 

является ответственной за качественную подготовку УМК, соответствие 

требованиям ФГОС СПО по подготовке студентов по профессии/ 

специальности. 

2. Разработка УМК реализуется по следующему алгоритму: 

• разработка и утверждение предметно-цикловой комиссией плана 

подготовки УМК, определение сроков и ответственных за подготовку; 

• разработка рабочей программы учебной практики, входящей в 

учебный план подготовки студентов по соответствующей профессии/ 

специальности (направлению); 

• подготовка учебно-методических материалов по учебной 

практике согласно требованиям ФГОС СПО, методики проведения 

практических занятий, дидактических материалов, контрольно-оценочных 

средств, разработка содержания практики и т.д.; 

• систематизация и структурирование учебно-методического 

материала в процессе создания печатного и (или) цифрового экземпляра 

УМК; 

• апробация и корректировка материалов УМК; 

• передача материалов УМК для тиражирования в печатном или 

электронном формате. 

3. Полный комплект документов УМК разработчика после 

одобрения на заседании предметной цикловой комиссии согласовывается 

председателем ПЦК утверждается, заместителем директора по УМР. 

Ответственность за содержание и оформление УМК возлагается на 

составителя, председателя цикловой комиссии, методическую службу 

колледжа, заместителя директора по УМР. 

4. Контроль осуществляет заместитель директора по УМР. 
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5. Разработка рабочей программы учебной практики, должна быть 

завершена и утверждена на заседании предметно-цикловой комиссии до 

начала реализации ОПОП по профессии, специальности. 

6.  Материалы контролирующего раздела (КОС) разрабатываются 

мастером п/о, рассматриваются на заседании предметно-цикловой комиссии 

и утверждаются руководителем практик за два месяца до промежуточной 

аттестации. 

7. УМК ежегодно корректируется в случае изменения нормативных 

документов Министерства образования и науки РФ, ФГОС СПО развития 

науки и техники, рекомендаций работодателей. 

 

5. Организация контроля содержания и качества разработки 

УМК 

 

Методический служба колледжа осуществляет периодический (один 

раз в семестр) контроль содержания и качества подготовки УМК по 

дисциплинам / профессиональным модулям, входящим в учебные планы 

подготовки обучающихся по специальностям и профессиям. 

 

6. Хранение и использование 

 

1. УМК накапливаются и хранятся в методическом кабинете – в 

печатном и электронном вариантах, также у мастера п/о-разработчика. 

Электронный учебно-методический комплекс (далее - ЭУМК) публикуется 

на электронных носителях (компакт-диски, Internet-проекты, электронная 

компьютерная сеть) в целях поддержки и развития как основного учебного 

процесса, так и дистанционных технологий непрерывного образования. 

2. Основными пользователями УМК по учебной практике являются: 

мастера п/о и студенты колледжа. 
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3. По распоряжению директора колледжа, заместителя директора по 

УМР, методиста УМК предоставляются лицам, осуществляющим 

организационно-методические или иные виды контроля. 


